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INTRODUCAO

Este Manual de Normas Técnicas para Trabalhos Cientificos (MNT) tem como
objetivo orientar e definir a forma de apresentacao de trabalhos cientificos da URI —
Campus Santiago, abrangendo os elementos estruturais de trabalhos académicos,
projetos, relatérios, trabalhos finais de graduagdo, monografias, dissertacées e
teses.

A comissao responsavel pela elaboracdo do MNT preocupou-se em oferecer
ao leitor um manual pratico e objetivo de regras metodoldgicas. Espera-se que este
material seja capaz de suprir as necessidades cotidianas, a fim de padronizar os
trabalhos cientificos do campus, buscando uma identidade e unificacdo de
procedimentos de apresentacao escrita de trabalhos cientificos, fundamentados nas
recomendagdes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Destaca-se que as normas aqui apresentadas podem e devem continuar
sendo revisadas, ampliadas e melhoradas, o que devera ser feito sempre que
necessario, conforme as normas da ABNT.



1 DEFINICOES

Segundo a NBR 14724: Trabalhos académicos - Apresentagao, sao definidos
quatro tipos de trabalhos:
a) trabalho académico: similares (trabalho de conclusao de curso - TCC, trabalho
de graduacgdo interdisciplinar - TGI, trabalho de conclusédo de curso de
especializacdo e/ou aperfeicoamento e outros): Documento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que
deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente,
curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacao de um
orientador;
b) monografia: trata-se de um es tudo que versa sobre um assunto/tema, seguindo
uma metodologia, apresentado mediante uma revisdo bibliografica ou revisdo de
literatura. E mais um trabalho de assimilacdo de contetidos e de préatica de iniciacdo
na reflexao cientifica. No que concerne aos aspectos metodolégicos, de acordo com
Nascimento (2002), o estudo monografico pode ser tedrico, tedrico-empirico e
estudo de caso. A monografia tedrica € resultado de uma pesquisa bibliografica
exaustiva sobre um assunto. A monografia tedrico-empirica é aquela que, baseada
em um referencial tedrico, resulta uma pesquisa de campo. O estudo de caso € o
trabalho fruto da analise de uma situacao institucional especifica. Sugere-se que a
Monografia ndo exceda oitenta paginas (NBR);
c) dissertacao: Documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposigdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e
bem delimitado em sua extens&o, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenagéo
de um orientador (doutor), visando a obtencao do titulo de mestre. O resultado deste
trabalho ndo visa a apresentagao de novas descobertas, diferenciando-se a de uma
tese de doutorado, com rigor metodol6gico, apresenta uma nova forma de observar
uma realidade ja conhecida.
d) tese: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacao original, constituindo-se em real contribuicéo



para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenagdo de um orientador

(doutor) e visa a obtencéao do titulo de doutor, ou similar.
e) artigo cientifico: ¢ um texto com autoria declarada que apresenta e discute

idéias, métodos, processos, técnicas e resultados nas diversas areas de
conhecimento”" (NBR 6022).



2 ASPECTOS BASICOS PARA APRESENTACAO ESCRITA DE
TRABALHOS CIENTIFICOS

2.1 ESTRUTURA FiSICA

A estrutura de documentos, como teses, dissertacbes e trabalhos
académicos, € composta pelos seguintes itens:

2.1.1 Elementos pré-textuais

Sao informagbes que antecedem o texto e auxiliam na identificacdo e uso do
trabalho. Esses elementos precedem a introdugdo do trabalho e nao devem
aparecer no sumario.

Abaixo, seguem os elementos pré-textuais:
2.1.1.1 Capa

E o revestimento externo do trabalho, onde devem constar as informagdes
indispensaveis & sua identificacdo. E o elemento obrigatério, que permite a
identificacdo do trabalho.

Deve conter as seguintes informacdes:
a) Nome da instituicdo onde apresentou o trabalho (opcional);
b) Nome(s) do(s) autor(es);
) Titulo;
d) Subtitulo,se houver;

C

e) Numero de volumes: indicar se houver mais de um (em algarismos
arabicos);
f) Local (cidade da instituicdo em que o trabalho foi apresentado);
g) Ano da entrega.
O cabecalho inicia a 2 espacos simples da margem da folha, redigido em
fonte tamanho 12, maiuscula, em negrito, contendo o nome da Instituicdo, campus e

departamento.



A dois espacos simples abaixo do cabecalho, apresenta-se o nome do autor
ou autores. O titulo deve ser posicionado no centro da pagina, a seis espacos
simples do nome do autor, escrito em fonte tamanho 12, maiusculas e em negrito.

O local e 0 ano estao a dois espacgos simples em relagdao, a margem inferior,
escritos em maiusculas, negrito, fonte tamanho 12.

Havendo varios autores ou titulo de mais de uma linha, os espacos seréao

alterados, observando a apresentacao estética da capa.

Veja o exemplo:

2 espacos

UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA DO ALTO
URUGUAI E DAS MISSOES
CAMPUS SANTIAGO

2 espacos simples
FULANO DE TAL

6 espacos simples

TiITULO

SANTIAGO
2006

2.1.1.2 Lombada

E definida por ser : "Parte de um produto encadernado (livro, revista etc.),
oposta ao corte da frente, que liga as capas da frente e do verso [...]." (ROSSI,
2001, p. 373). E um elemento opcional, utilizado em documentos encadernados.



Sua apresentacao segue a NBR 12225: Titulos de lombada, e deve apresentar os
seguintes elementos:

a) nome(s) do(s) autor(es):deve ser impresso longitudinalmente, possibilitando a
leitura do alto para o pé da lombada. (Essa forma permite que as informacoes
impressas sejam legiveis quando o mesmo esta no sentido horizontal, com a face
para cima;

b) titulo do trabalho: impresso do mesmo modo que o autor do trabalho;
c) elementos alfanuméricos de identificacao (se existir): volume, tomo etc. Exemplo:
v. 3.

Veja o exemplo:

7

Anibal
Bruno

DIREITO
PENAL

Tomo 1

MZ

2.1.1.3 Folha de rosto

Apresenta os itens essenciais para a identificagdo do trabalho. E considerado

um elemento obrigatério.
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Deve apresentar seus elementos na seguinte ordem:
a) nome(s) do(s) autor(es);
b) titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, apresentando o contetdo do
trabalho e permitindo a indexacao e recuperacao da informacao;
c) subtitulo: se existir, deve ser precedido do titulo principal por dois pontos;
d) nuamero de volumes (se existir, em algarismos arabicos);
e) natureza (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicao que é
submetido e area de concentracao;
f) nome do orientador;
g) nome do co-orientador: se houver;
h) local (cidade da instituicdo em que o trabalho foi apresentado);
i) ano da entrega;
IMPORTANTE: o nome da instituicao onde sera submetido o trabalho, sé deve

constar na natureza.

2 espacos

FULANO DE TAL

6 espacos

TiITULO

2 espacos
Monografia apresentada
como requisito para

conclusédo do curso de
Letras pela Universidade
Regional Integrada do Alto
Uruguai e das Missdes.

1 espaco

Orientador: Prof. Dr.Fulano

4 espacos

Santiago
2006
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2.1.1.4 Ficha catalografica

Pode ser elaborada somente por um bibliotecario, com registro no Conselho
Regional de Biblioteconomia. Constitui-se de um conjunto de informacoes
bibliograficas descritas de forma ordenada, seguindo o Cédigo de Catalogacao
Anglo-Americano vigente.

Deve ser inserida no verso da folha de rosto.

» E um elemento opcional.

2.1.1.5 Errata

Elemento opcional, composto pela referéncia do trabalho e o texto contendo
as corregOes das falhas na impressdo definitiva do mesmo. Deve ser inserido
imediatamente apos a folha de rosto, encartado ou em folha solta.

Veja o exemplo:

ERRATA
Folha Linha Onde se |1é Leia-se
15 3 Qualificacao Qualificacao

2.1.1.6  Folha de aprovacéao

Apresenta as informagdes essenciais & aprovacdo de um trabalho. E um
elemento obrigatério, inserido apds a folha de rosto e em folha distinta.
Deve conter os seguintes elementos:
nome(s) completo(s) do(s) autor(es);
titulo principal do trabalho;
subtitulo (se houver, precedido do titulo principal por dois pontos);
natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicao que € submetido e area de concentracao;
e) data de aprovacao;
f) nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicées a que pertencem.
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Importante: a data de aprovacao e assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora sao incluidos somente apds a aprovacao do trabalho.

Veja o exemplo:

2 espacos
FULANO DE TAL

5 espacos

TiTULO

2 espacos

Monografia  apresentada
como requisito para
obtencdo de grau de
especialista em Literatura,
pela Pds-graduagdo da
Universidade Regional
Integrada do Alto Uruguai
e das Missdes
1 espaco

Aprovada em de de

BANCA EXAMINADORA

1espaco

Prof. Dra. Ciclano de tal - URI

Profa. Ms. Fulana de tal — URI

Prof.Es. Ciclano de Tal - URI

2.1.1.7 Dedicatoria

Texto no qual o autor do trabalho oferece homenagem ou dedica seu trabalho
a alguém. E um elemento opcional e deve ser colocada em uma folha separada,
sem titulo, logo apds a folha de aprovacgao.

Sugere-se que a dedicatéria seja alinhada a direita.

Veja o exemplo:
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Dedico esta dissertacao a
meus pais, que sempre
desejaram minha vitéria, me
apoiando e incentivando o
meu crescimento profissional.

2.1.1.8 Agradecimentos

Elemento em que o autor faz agradecimentos para pessoas e/ou instituicoes
que contribuiram de forma relevante para a execucao do trabalho.

E um item opcional, colocado em folha separada, com o titulo centralizado, e
inserido apos a dedicatdria.

Veja o exemplo:

AGRADECIMENTO

Ao professor Fulano de tal, meu
mestre, amigo e orientador, a minha gratidao
pelo auxilio e incentivo neste trabalho
monografico.
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2.1.1.9 Epigrafe

E um item onde o autor apresenta a citagdo de um texto que seja relacionado
com o tema do trabalho, seguido da indicacdo de autoria do mesmo. Este elemento
€ opcional. Deve ser apresentado apds os agradecimentos, em folha separada e
sem titulo. Também podem ser utilizadas epigrafes nas folhas de abertura das

secdes primarias (por exemplo, no inicio de um capitulo).

Veja o exemplo:

“O que sabemos é uma
gota, o que ignoramos é
um oceano.”

Issac Newton

2.1.1.10 Resumo em lingua vernacula

A NBR (2003, p.1) define resumo como: "Apresentagdo concisa dos pontos
relevantes de um texto."

Este item serve para informar o conteddo do trabalho, orientando assim, o
leitor na certeza da continuidade, ou desisténcia da leitura do mesmo.

E um elemento obrigatério, deve ser apresentado em folha separada e
segue as especificacdes da NBR 6028: Resumos. Deve conter:



a) Titulo (RESUMO)
b) Texto do resumo

c) Palavras-chave

O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusoes
do trabalho. Recomenda-se o0 uso de um unico paragrafo. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a

informacao sobre a categoria do tratamento (memoaria, estudo de caso, analise de

situacao, etc...)

Deve ser digitado ou datilografado com espacamento simples e ndo deve

ultrapassar 500 palavras.

As palavras-chave devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas por

ponto.

Exemplo:

RESUMO

Este trabalho teve como objetivo principal
descrever e modelar o comportamento diario das
séries representativas do niumero de pessoas que
efetivamente realizaram a travessia no Porto
Maua. Pessoas Nacional que sairam do Pais, no
periodo de julho de 1998 a novembro de 1998.
Para a analise das séries utilizado a metodologia
univariada de Box & Jenkins, que é baseada no
principio da parciménia e na construgdo de
modelos através de um ciclo iterativo. Para fins de
previsdo escolheu-se o critério de erro percentual
médio absoluto (MAPE)

Palavras-chaves: comportamento diario, Porto
Maud, parciménia
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2.1.1.11 Resumo em lingua estrangeira

Este elemento consiste em uma versdao do resumo para um idioma de
divulgagao internacional e deve ter as mesmas caracteristicas do resumo na lingua
vernacula.

E um elemento obrigatorio e deve ser apresentado em folha separada. Este

elemento segue as especificacoes da NBR 6028: Resumos.

Usam-se os seguintes titulos:
Inglés: Abstract,

Espanhol: Resumen,
Francés: Résumé,

ltaliano: Riassunto etc.

2.1.1.12 Lista de ilustracoes

E considerada um elemento opcional, que consiste na elaboragdo de uma
relacdo das ilustracdo de um trabalho e deve seguir a ordem em que foram
apresentadas no mesmo.

Indica-se o uso de lista propria para cada tipo de ilustracdo: desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos, etc.

A lista de ilustragdes deve conter:

a) Titulo da lista;

b) Relacdo de cada ilustracdo de acordo com a ordem apresentada no texto,
devendo incluir: palavra designativa, acompanhada do numero de ocorréncia no
texto (em algarismos arabicos) e seu titulo. Exemplo: Figura 3 - Praca Argentina;
c) Numero da pagina onde a ilustracao aparece no trabalho.

A lista deve ser apresentada em folha separada, inserida ap6s o resumo,
com o titulo centralizado e em letras mailsculas e o texto alinhado a esquerda.

Veja o exemplo:
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LISTA DE ILUSTRACOES

Quadro 1 — Procedimentos Técnicos........ 35
Quadro 2 — Area disponivel........................ 45

2.1.1.13 Lista de tabelas

Apresenta a lista das tabelas utilizadas no trabalho, seguindo a ordem em
que figuram no texto.

A lista deve ser apresentada em folha separada, com o titulo centralizado e
em letras maiusculas e o texto alinhado a esquerda.

E considerada um elemento opcional e deve conter:
a) titulo (LISTA DE TABELAS);
b) relacdo de cada tabela de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
devendo apresentar: palavra designativa, acompanhada do numero de ocorréncia
no texto (algarismos ardbicos) e seu titulo e da legenda, todos em letras minusculas;
c) numero da pagina, onde a tabela aparece no trabalho.
Exemplo: Tabela 2 - indice populacional ago/set. 2005.
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LISTA DE TABELA
Tabela 1 — Tomada de prego............ 36
Tabela 2 - Indice populacional......... 45

2.1.1.14 Lista de abreviaturas e siglas

Este item € formado de uma lista em ordem alfabética de abreviaturas e
siglas que foram utilizadas no texto do trabalho. E considerada elemento opcional e
deve conter:

a) titulo da lista;
b) abreviatura e/ou sigla;
c) descrigdo da abreviatura e/ou sigla por extenso.
As listas devem ser apresentadas em folhas separadas, com o titulo

centralizado e em letras maiusculas e o texto alinhado a esquerda.

Veja o exemplo:



LISTA DE SIGLAS

URI - Universidade Regional
Integrada do Alto Uruguai e das
Missées

CRB - Conselho Regional de
Biblioteconomia

LISTA DE ABREVIATURA

Mat. — matematica

2.1.1.15 Lista de simbolos

19

Este item é formado de uma lista de simbolos organizados de acordo com a

ordem em que aparecem no texto do trabalho. E considerado elemento opcional e

deve conter:

a) titulo (LISTA DE SIMBOLOS);
b) simbolo;

c¢) Significado do simbolo.

A lista deve ser apresentada em folha(s) separada(s), com o titulo

centralizado e em letras maiusculas e o texto alinhado a esquerda.

Veja o exemplo:

H — Hidrogénio
O — Oxigénio
C - Carbono

LISTA DE SIMBOLOS
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2.1.1.16 Sumario

E um elemento obrigatorio que apresenta as principais divisbes de um
trabalho, secdes e outras partes do documento na mesma ordem e grafia em que
nele figuram, reproduzindo a sua estrutura e organizacao.

O indicativo de cada secéo, divisdo, capitulo com suas subdivisbes deve ser
acompanhado do respectivo numero de pagina, seguindo as especificacdes da NBR
6027: sumario: maio 2003.

A palavra "SUMARIO" deve ficar centralizada, destacada graficamente e com
a mesma tipologia da fonte utilizada nas se¢des primarias do trabalho.

A paginacgao deve seguir uma das formas citadas abaixo:

a) indicar somente o niumero da primeira pagina;

b) indicar os numeros das paginas em que se apresenta o texto;

c) indicar a numeragao das paginas extremas (pagina de inicio e fim).

A subordinacdo dos itens deve ser destacada por diferencas tipogréficas,
como negrito, letras mailsculas e outros.

Para fazer a numeracgéo das secoes, proceder de acordo com o item 2.2.6

Quando o trabalho estiver organizado em mais de um volume, o sumario
completo deve ser incluido em todos os volumes, permitindo que se tenha
conhecimento de todo o conteddo do documento em qualquer volume consultado.
Os elementos pré-textuais nao devem constar no sumario.

IMPORTANTE: nao se deve confundir sumario com indice ou listas.

Veja o exemplo:
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SUMARIO
1. INTRODUGAO......cceercrmrncrensnsaesnnsseseans 5
2. EVQLU(;AO HISTORICA DA PENA E SUA
FUNCAO SOCIAL.......cccecmmmrrrrnsnnmmrnrnsssssnnes 14
2.1 O SURGIMENTO DAS PRISOES.......... 14
2.1.1 Conceito da priS80........cccceeeeeriureeeennn. 18
2.2.2 Sistema pensilvanico..........cccccceeeeeenes 22
3. TEORIASDEPENA...........ccccoeiiirieenn. 30
3.1 Abordagens a Teoria de Kant.................. 31
3.2 Abordagens a Teoria de Hegel................ 36

2.1.2 Elementos textuais

Sao os elementos referentes ao contelddo do trabalho, onde a matéria é
exposta.

Devem ser constituidos de trés partes fundamentais:
2.1.2.1 Introducéao

E a parte inicial do trabalho onde se expde o contelido do texto, constando a
delimitacdo do tema, a problematica, os objetivos, a justificativa, o referencial te6rico
e uma sintese relacionando as partes constituintes do trabalho. Nao devera
apresentar resultados nem conclusdes.

» E considerado um elemento obrigatério.

» IMPORTANTE: Somente a partir da introducdo numeram-se as paginas do
trabalho. Utilizam-se algarismos arabicos, sendo que a contagem das paginas inicia
na folha de rosto.

2.1.2.2 Desenvolvimento
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E o corpo do trabalho onde o autor desenvolve o contetido do seu estudo. E a
parte mais extensa do texto, podendo ter varias secdes e subsecdes, que variam
conforme a abordagem do tema e do método.

Para numerar as suas segoes, utilize a norma da se¢éo 2.2.6 da pagina 32.

2.1.2.3 Concluséao

E a parte onde se expde o fechamento do trabalho, no qual sdo apresentadas
as conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipbteses.
Observacdo: E opcional a apresentacdo dos desdobramentos relativos &

importancia, sintese, projecao, repercussao, encaminhamento e outros.
2.1.3 Elementos pés-textuais

Sao informacdes colocadas apés o texto:
2.1.3.1 Referéncias

Consiste em uma lista ordenada com os materiais utilizados para a confecgéao
do trabalho. A referéncia permite a correta identificacdo de um documento, no todo
ou em parte, ndo importando em que suporte esteja (livro, artigo de periddico, fita
cassete, slide, CD-ROM, fotografia, entrevista gravada etc.).

E um elemento obrigatorio e deve conter:

a) titulo (REFERENCIAS);
b) relagdo das referéncias utilizadas no trabalho.

As Referéncias consistem em um elemento obrigatorio que constitui um
“conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento que
permite sua identificacao individual” (NBR 6023), mesmo que mencionado em notas
de rodapé ou fim de texto / capitulo.

O sistema de ordenacao das Referéncias, adotado por este manual, é o de
ordem alfabética, reunidas, no final do trabalho, apés o capitulo “conclusdo”. As
referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre
si em espaco 1,5. Quando aparecem em nota de rodapé, serdo alinhadas, a partir
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da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra
de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

O recurso tipografico ( negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento. Isto ndo se aplica as obras sem identificacdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada é o prdprio titulo, ja destacado pelo uso
de letras maiusculas na primeira palavra.

IMPORTANTE: Todos os materiais que forem mencionados no texto do trabalho
devem, obrigatoriamente, ser incluidos na lista de referéncias.

Apéds a consulta de qualquer tipo de documento, anote os seus dados para
nao ter trabalho em coleta-los posteriormente na compilagcdo das referéncias.
Quando consultar periédicos, ndo esqueca de anotar o local de publicacao, volume
ou ano e numero ou fasciculo.

Na consulta de documentos na Internet, ndo esqueca de anotar o endereco
eletrdnico (URL), data de acesso (dia, més, ano) e opcionalmente o horario do
acesso.

Para documentos impressos, retire as informacdes, preferencialmente, da
folha de rosto dos documentos.

A referéncia deve ter espacejamento simples entre uma linha e outra e
espacejamento 1,5 entre uma referéncia e outra.

Veja o exemplo:

REFERENCIAS

BICCARIA, Cesure. Dos delitos e das
penas. Rio de janeiro: Atlas, 2000

espaco 1.5
KUSHIMOTA, Tuzuko M. (org). Jogos,

brinquedos, brincadeiras e educacao.
6. ed. Sao Paulo: Cortez, 2002.
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Veja exemplos de alguns casos:

* Quando a obra contém apenas um autor;
Exemplo:
NIETZSCHE, Frledrich. A gaia ciéncia. Sao Paulo: Martin Claret, 2004.

* Quando a obra contém dois ou trés autores:

Exemplo:

ADAMS, J. ; WELLS, W. ; JENKINS, E. S. Aprenda sozinho alemao. Sdo Paulo:
Pioneira, 1965.

* Quando a obra contém mais de trés autores, usa-se apenas o primeiro autor,
acrescentado a expressao et al.

Exemplo:

NETTO, Scipione di pierré et al. Matematica. Sao Paulo: Saraiva, 1979.

* Quando o responsavel for o coordenador ou o organizador pela coletanea, nao
havendo assim o autor, a entrada deve ser feita pelo responsavel, seguida de
abreviacao do tipo de participacao (coordenador, editor, compilador, organizador).
Exemplo:

CRUZ, Helena Maffei (Org.) Papai, mamae, vocé...e eu?: conversdes terapéuticas
em familia com criancas. Sao Paulo: casa do psicélogo, 2000.

* Quando a obra é de autoria de entidade (6rgdos governamentais, empresas,
associagdes, congressos, seminarios etc.)

Exemplo:

ASSOCIACAO DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacédo e documentagao:

sumario: apresentacao. Rio de Janeiro, 2003.

* Quando a obra contém titulo e subtitulo, devem ser reproduzido tal como
aparecem no documento, separando com dois pontos.

Exemplo:

BUSSADA, Wilson. Contrabando e descaminho: interpretados pelos Tribunais
Campinas: JULEX Livros Ltda., 1997.



25

* Quando o titulo ou subtitulo € muito extenso, podem-se suprimir as ultimas
palavras (utilizando reticéncias), desde que nao seja modificado o sentido.

Exemplo:

IFRAH, Georges. Historia universal dos algarismos: a inteligéncia dos homens...
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1997.

* Quando a obra contém edicao, deve-se sempre aparecer na referencia, na qual
utiliza-se abreviaturas de numerais ordinais.

Exemplo:

SNYDERS, Georges. Escola, classe e luta de classes. 2. ed. Sado Paulo:
Centauro, [19767]

* Indicar o local de publicacédo da obra.

Exemplo:

PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. Metodologia da pesquisa: Abordagem
tedrico-pratica. Campinas: Papirus, 2000.

* Quando a obra conter mais de um local, opta-se pelo primeiro ou o mais
destacado

Exemplo:

DANA; HURLBUT. Manual de mineralogia: tratado moderno para la ensefianza em
universidade y escuelas especiales y guia de engenieros de minas y gedlogos. 2.
ed. Barcelona: Editorias Reverté S. A., 1940.

* A data da publicacao deve ser apresentada em algarismos arabicos.
Obs: Quando a data n&o for determinada, indica-se uma data aproximadamente
colchetes

Um ano ou outro [1970 ou 1971]

Data provavel [19737]

Data correta nao indicada no item [1990]

Se houver intervalos, use-os menores de 20anos [ entre 1950 e 1965]

Data aproximada [ ca. 1986]

Década certa [198-]

Década provavel [1987]
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Século certo [19--]

Século provavel [19--7]

*séries e colegdes
Exemplo:

BRANDAO, Carlos Rodrigues. O que é a educacéo. So Paulo: Brasiliense, 2002.

(Colecéao primeiro passos,73).
* Anais
Exemplo

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGAO, 19, 2000,
Porto Alegre. Anais eletronicos... Porto Alegre: PUCRS, 2000. Disponivel em:
<http://embauba.ibict.br/cbbd2000/Default_en.html>. Acesso em: 18 out. 2002.

*Enderecos eletrdnicos
Exemplo:

BIREME . LILACS . S&o Paulo: Bireme, [19--] . Disponivel em:
<http://www.bireme.br> . Acesso em: 21 out 2002.

* Periédico no todo
Exemplo:

REVISTA DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE. S&do Paulo: Universidade Paulista,
1969- ISSN 0104-1894.

* Artigos de periddicos
Exemplo:

AZEVEDO, J. R. Saude e qualidade de vida na terceira idade. Jovem Médico, Sao
Paulo, Ed. Especial, p. 39-42, jun. 2000.
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2.1.3.2 Glossario

Elemento pés-textual, opcional, formado de uma lista de palavras em ordem
alfabética, sendo elas: de uso restrito, desconhecidas, de sentido obscuro, com
termos ou expressdes técnicas, que foram utilizadas no texto. O glossario deve ser
apresentado em folha(s) separada(s) e inserido apo6s as referéncias, com o titulo
centralizado e o texto alinhado a esquerda, acompanhado das respectivas
definicoes.

a) titulo(GLOSSARIO);
b) palavra ou expressao técnica;

c) significado da palavra/expresséo técnica.

Exemplo:
Glossario

Aerdbico — Descreve um processo que
necessita ou que ocorre na presenca de
oxigénio gasoso (O:)

Enzima Proteina que catalisa uma reacao
quimica especifica.

Sarcoma — Céancer do tecido conjuntivo.

2.1.3.3 Apéndice(s)

E um elemento opcional elaborado pelo préprio autor do trabalho e serve
para complementar a sua argumentagao. E identificado por:
a) palavra designativa (APENDICE)
b) letra maiuscula consecutiva, seguida de travessao
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» IMPORTANTE: Quando se esgotarem as 23 letras do alfabeto, utilizam-se letras
maiusculas dobradas para identificacao dos apéndices.

Ex.

APENDICE A - Avaliacao das células musculares presentes nas caudas em

regeneracao.

APENDICE B - A avaliacdo numérica de células aleatérias totais aos quatro

dias de evolugéo.

2.1.3.4 Anexo(s)

E um elemento opcional, ndo é elaborado pelo autor, constituido por
documentos complementares ao texto do trabalho e que servem para
fundamentacdo, comprovacao e ilustracao. Os anexos sao também identificados por
palavra designativa — ANEXO; letra mailuscula consecutiva, seguida de travesséo e
pelos respectivos titulos dos textos ou documentos. Deve ser identificado por:

a) palavra designativa (ANEXO)
» Letra maiuscula consecutiva, seguida de travessao

» IMPORTANTE: Quando se esgotarem as 23 letras do alfabeto, utilizam-se letras
mailsculas dobradas para identificacao dos anexos. Exemplo: ANEXO AA - Tipos
de registro de patentes

Exemplo:

Anexo A — Tabela com
valores médios da escala
hedoOnica invertida

Anexo(s)
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2.1.3.5 indice(s)

Lista de palavras ou frases ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informagdes contidas no texto.
Segundo a ABNT o indice pode ser ordenado em:
a) ordem alfabética;
b) ordem sistematica;
c
d

e) ordem alfanumeérica.

)
) ordem cronoldgica;
) ordem numérica;
)

Quanto ao enfoque a ser adotado no indice, a ABNT(2004) determina que ele
pode ser de dois tipos:
a) especial
Organizado por uma das opcoes: autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou entidades,
nomes geograficos, citacées, anunciantes e matérias publicitarias;
b) geral
Quando utiliza duas ou mais das categorias anteriores. Exemplo: indice de autores
e assuntos

E um elemento opcional. Deve ser elaborado seguindo a NBR 6034: indice -

Apresentacao e deve constar no sumario do trabalho.
» IMPORTANTE: Nao confunda indice com sumario.
Exemplo:
Agentes mutagénicos
agentes concinagénicos como 1259-1260, 1260F
definicoes, 322
indicadores de tumores, 1264-1265, 1264 F

2. 2 FORMAS DE APRESENTACAO GRAFICA GERAL

Quanto as formas de apresentacdo grafica, este MNT adota as seguintes

recomendagdes conforme NBR 14724

2.2.1 Formato e impressao
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A impressao deve ser em papel A4 (21,0 cm x 29,7 cm) branco, em apenas
uma das faces da folha, com excecdo da folha de rosto que contera a ficha
catalografica (opcional) no seu verso. A cor da impressao recomendada para
redacao de textos é a preta. Entretanto, as figuras podem ser impressas em cores.

A Impressao de trabalhos académicos deve ser feita em impressoras jato

de tinta, laser ou em padrao equivalente.
2.2.2 Margens

As margens da folha devem permitir uma encadernacao e uma reproducao
correta, conforme exemplo.
a) esquerda: 3 cm;
b) direita: 2 cm;

)
C) superior: 3 cm;
d) inferior: 2 cm

Margens para folha A4.

2.2.3 Fonte e espacejamento

Utilizar a fonte tamanho 12 para o texto e fonte tamanho 10 para legendas
de tabelas e ilustracdes, citacdes longas (mais de trés linhas) e notas de rodapé. O
tipo da letra é Times New Roman ou Arial e o espacejamento 1,5. As citacoes

longas, as notas, as referéncias e os resumos em vernaculo e em lingua estrangeira
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devem ser digitados em espaco simples, sendo que para citagées longas usa-se um
recuo de 4 cm partindo da margem esquerda.

Os titulos das secoes devem ser separados do texto que os precede e que
0s sucede por dois espacos de 1,5 e alinhados a esquerda quando precedidos por
indicativo numérico, sendo este separado do titulo por apenas um espaco. Os titulos
sem indicativos numéricos (erratas, sumario, lista de tabelas, etc.) devem ser
centralizados, conforme NBR 14724. Os titulos das partes e/ou capitulos (secao
primaria) sdo escritos em letras mailsculas, fonte 12, em negrito, alinhado a
esquerda. Os titulos das se¢cbes secunddrias, sdo escritos em letras maidsculas,
sem negrito, alinhados a esquerda. Os titulos das secdes terciarias séo
apresentados em letras minusculas exceto a primeira letra, e sem negrito, alinhados

a esquerda.

2.2.4 Alinhamento

O corpo do trabalho deve ser com alinhamento justificado.
Para algumas informacgdes da folha de rosto e da folha de aprovagéo o

alinhamento é do meio da mancha para a margem direita.

Exemplo:

FULANO DE TAL

TiITULO

Dissertacdo apresentada
para a obtencédo do grau
de graduagéo em Arquitetura
pela Universidade Regional
Integrada do Alto Uruguai e
das Missdes

Santiago
2006
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2.2.5 Paginacao

Todas as folhas de trabalho a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequUencialmente, mas ndao numeradas. A numeracdo € colocada, a partir da
primeira folha da parte textual (introducdo), em algarismos ardbicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superi r, ficando o ultimo algarismo a 2 cm
da borda direita da folha. No caso do trabalho ser constituido de mais de um volume,
deve ser mantida uma uUnica sequiéncia de numeracao das folhas, do primeiro ao
ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacao deve dar segmento a do texto principal.

2.2.6 Numeracgao das secdes

Deve-se adotar a numeragdo progressiva para as secbes do texto até a
quinta secdo. Os titulos das se¢des primarias (partes e capitulos), por serem as
principais divisdes do texto, deverao iniciar em folha distinta, segundo NBR 14724.

A seguir apresenta-se um exemplo da numeracao das secdes, segundo
NBR 6024.

Exemplo:
Secao Primaria Secao Secundaria Secao Terciaria
1 1.1 1.1.1
2 2.1 2.1.1

OBS: A numeracao de ilustracbes, equagdes, férmulas e tabelas deve ser feita com
algarismos arabicos, de modo crescente.

2.2.7 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém a funcado de informar as fontes de origem do
documento, complementar idéias, tracar comentarios, esclarecimentos ou
explanacoes, apresentar traducdes que ndo possam ser incluidas no texto.

As notas deverao ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples e por um filete de 3 cm partindo da margem esquerda.
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No Word, podem ser criadas automaticamente no icone Inserir, Notas, Notas de
Rodapé.

2.2.8 Citacoes

Sao mencgdes, contidas no texto, de informacdes extraidas de outras fontes,

de forma direta ou indireta. Podem ser:

a) CITACAO DIRETA: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.
Deve-se informar o(s) autor(es), data(s) e pagina(s) que foram consultados.

- Citacao direta de até trés linhas: segue o texto e deve ficar entre aspas duplas.
Quando, no texto original, ja forem utilizadas as aspas duplas, as mesmas devem
ser substituidas por aspas simples.

Exemplo:

Barbour (1971, p. 35) descreve “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]"

ou

“Nao se mova, faca de conta que esta morta” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72)

Segundo Sa (1995, p. 27) “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tao extensa e significativa parte de nossa existéncia cotidiana [...]"

- Citacao direta com mais de trés linhas: deve-se destaca-la utilizando recuo de
4cm da margem esquerda, fonte 10, espacejamento simples e sem aspas.

Exemplo:
O novo pacto acima mencionado devera buscar, nos valores da ciéncia e
de sua histéria, na concepcao solidaria entre os povos e na dignidade
humana, principios que deveremos contrapor as estreitas fronteiras que os
interesses econémicos, hoje predominantes, tentam impor a livre circulagao
do conhecimento. (CANDOTTI, 2002, p. 21)

b) CITACAO INDIRETA: texto baseado na obra do autor consultado, sem
transcrever as palavras utilizadas pelo autor. Deve-se informar o autor(es) e data(s).
Exemplo:

Kraemer (1999) detaca que os moradores da cidade no periodo de 1889 até 1810

sofreram diversas epidemias.
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¢) CITACAO DE CITACAO: é a mengdo de um texto, a cujo original ndo se
conseguiu ter acesso, mas do qual se tomou conhecimento por citacdo em outro
trabalho. A indicacao da fonte é apresentada pelo nome do autor original, seguido da
expressao apud e do autor da obra consultada. Nas referéncias bibliograficas (no
final do trabalho e/ou em rodapé) somente se menciona o0 nome do autor da obra

consultada.
Exemplo:
Segundo Massarani (1995 apud WERNECK, 2002, p. 80) afirma que.....
ou
ol OO (RO (SILVA, 1955 apud PESSOA, 1965)
ou

As idéias desenvolvidas por Padoin (2000 apud CHIARAMONTE, 2001) sobre a
Revolucdo Farroupilha vinculam esse fato histérico ao processo de formacédo dos
estados nacionais no espaco fronteirico platino e a influéncia do Direito das Gentes.

* Formas de indicacao das fontes das citacées em notas de rodapé ou finais

A numeracdo das notas é feita com algarismos ardbicos e devera ter
numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte, aparecendo, no caso
de rodapé, na mesma pagina que trouxer o texto citado. A primeira medi¢cdo de uma
nota de fonte devera apresentar todos os elementos essenciais da referéncia; nas

indicagbes posteriores, utilizam-se os seguintes recursos:

a) Ibid. (na mesma obra): sé é usado quando se fizerem varias citacbes de uma
mesma publicacdo, variando apenas a paginacgao.

Exemplo:

1 CHIARAMONTE, 1998, p. 145.

2 Ibid., p. 190.

b) Id. (do mesmo autor): substitui 0 nome, quando se tratar de citacdo do mesmo
autor, mas de obra diferente.

Exemplo:

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2001, p. 7
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2 1d., 2002, p. 5.

c) Op. cit. (na obra citada): é usada em seguida do nome do autor, referindo-se a
obra citada anteriormente, na mesma pagina, quando houver intercalacoes de outras
notas.

Exemplo:

1 MORAES, 1994, p. 81.

2 ANDERSON, 2000, p. 73.

3 MORAES, op. cit., p. 91.

d) Loc. cit. (no lugar citado): é empregada para mencionar a mesma pagina de uma
obra ja citada, quando houver intercalacbes de outras notas de indicacao
bibliografica.

Exemplo:

1 SPONCHIADO, 1996, p. 27.
2 SILVA, 2001, p. 63.

3 SPONCHIADQO, loc. cit.

e) Passim (aqui e ali; em varios trechos ou passagens): usa-se quando se quer
fazer referéncia a diversas paginas de onde foram retiradas as idéias do autor,
evitando-se a indicacdo repetitiva dessas paginas. Indica-se a pagina inicial e a
final.

Exemplo:

— THOMPSON, 1990, p. 143-211 passim.

2.2.9 Siglas

Sempre que aparecer no texto, pela primeira vez, a forma completa do nome
precede a sigla que devera estar entre parénteses.
Exemplo:
— Associacgao Brasileira de Ensino de Engenharia (ABENGE).
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2.2.10 Equacgdes e férmulas

Quando aparecem na sequéncia normal do texto, é aconselhado o uso de
uma entrelinha maior que abranja todos os seus elementos (indices, expoentes, etc).
Quando apresentadas fora do texto normal, deverdo ser centralizadas e, se
necessario, numeradas (item 1.

Caso fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de operacao.

Exemplo:
X+2x+4=0 (1.1) ou (1)

2.2.11llustracdes

As ilustragdes compreendem imagens visuais, tais como: mapas, fotografias,
desenhos, fluxograma, retratos, organogramas, quadros, esquemas, diagramas,
graficos e plantas.

As ilustragbes sdo numeradas conforme o item 2.2.6 e sua identificagéo
aparece na parte inferior, precedida da palavra designada, seguida de seu niumero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarisos arabicos, do respectivo titulo e/ou
legenda.

As regras para o tamanho da fonte da ilustragdo encontram-se no item 2.2.3.

Deixa-se um espaco de duas linhas entre o texto e a ilustragéo.

As ilustracdes devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se

referem.
Exemplo:
GRAFICO DE SECTORES

Oa
He
Oi
Oo
Hu
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2.2.12 Tabelas

As tabelas apresentam informacodes tratadas estatisticamente, conforme IBGE
(instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica) 1993.

Deixa-se um espaco de duas linhas entre o texto e a tabela.

As regras de numeracao de tabela encontram-se no item 2.2.6 e as regras
para o tamanho da fonte encontram-se no item 2.2.3.

Na identificacdo de tabelas, devem aparecer os seguintes itens: titulo
cabecalho ( caso seja outra que nao o préprio trabalho) notas e chamadas .

A estrutura da tabela é constituida de tragco, € delimitada por linhas. Nao
deve-se delimitar ( ou fechar) por tracos verticais nos extremos da tabela, a direita e
a esquerda, Devse separar o cabecalho do conteudo por linha simples. Os tragos
verticais poderdo ser utilizados quando houver dificuldade na leitura, devido os
excessos de dados.

As regras de enumeracao de tabelas encontram-se no item 2.2.6.

O titulo da tabela é colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e
de seu numero de ordem seguido de espaco, travessao e espaco. As fontes quando
citadas, assim como as notas eventuais, deverdo aparecer justificados de acordo

com o respectivo titulo.
As regras para o tamanho de ponto de tabelas encontram-se no0 item 2.2.3.

Tabelas devem ser centralizadas e caso ndo couberem em uma pagina,
devem ser continuadas na folha seguinte e , nesse caso, nao é delimitada por traco
horizontal na parte inferior, sendo o titulo repetido na folha seguinte. Em razao das
dimensao da tabela, a impressao podera ser feita em folha A3 para ser dobrada
posteriormente, ou reduzida (fonte tamanho 10).

Exemplo:
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TapeLa 1 - EUA -
Perfil dos passageiros de cruzeiros maritimos

Perfil dos passaqgeiros (%)
Menos de 40 anos 27
Entre 40 e 59 anos 45
Mais de 60 anos 28
Homens 46
Mulheres 54
Casados 73
Média de ingressos anuais/passageiro USS 58.8 mil/ano

Fonte: Gazeta Mercantil 5.4, 19-7-1993.

2.2.13 Numeros, simbolos e unidades de peso e medida

Devem ser coerentes e padronizadas em todo o texto do trabalho, utilizando padrbes

como o do Sistema Internacional de Unidades (Sl) que é adotado pelo Brasil,

obedecendo as seguintes normas:

a)

Escrever por extenso niumeros expressos em uma sO palavra, apenas quando

nao for atribuida precisdo ao enunciado, com “... e foram analisadas cerca de
quinze amostras...”;

Expressar em numeros e palavras as unidades acima de mil (3,6 milhdes);

Evitar frases iniciando com numeros, mas se for imprescindivel, escrevé-los por
extenso;

Para separar a parte inteira da decimal de um numero, utilizar a virgula. Para
nameros com valor absoluto menor que um, coloca-se zero a esquerda da
virgula. Exemplo: 0,4 m

Os numeros que representam quantias em dinheiro, quantidades de mercadorias
ou apresentam bens ou servicos em documentos de efeito fiscal, juridico e/ou
comercial devem ser escritos com algarismos separados em grupos de trés, a
contar da virgula para a esquerda e para a direita, com pontos separando esses
grupos entre si.

Escrever por extenso as unidades padronizadas de pesos e medidas, quando

enunciadas isoladamente como metro, milimetro, grama;
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[) Utilizar a grafia do nomes de unidades quando escritos por extenso, no corpo do
trabalho, iniciando por letras mindsculas mesmo quando for o nome de um
cientista, como por exemplo newton. A Unica excecao é para grau Celsius.

j) Para representacdo de um valor numérico de grandeza, a unidade escrita por
extenso ou representada pelo simbolo. Por exemplo: quilovates ou kV. No
entanto, deve-se seguir o mesmo padrdo em todo o trabalho.

k) Deixar um espago entre o valor numérico e a unidade ( 3 cm);

l) Deixar um espaco entre os simbolos, quando um ou mais sdo combinados ( 17°

13 22”);

m) Escrever simbolo das unidades em letra minuscula, ndo sendo permitido colocar
apos, o simbolo ponto para indicar abreviatura; “s” para indicar o plural; sinais,
letras ou indices.

— Grafia de simbolos e unidades de medidas segue o "Quadro Geral de
Unidades de Medida" que esta contido na Resolucdo n® 12, de 12 de outubro de
1988 do Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
(CONMETRO).

Segundo INMETRO (2000):

Nome da )
] Simbolo Grandeza Exemplos
Unidade
Compriment
Metro m 4m
0
Quilogra
kg Massa 6 kg
ma
Segundo S Tempo 60 s
corrente
Ampére A o 23 A
elétrica
temperatura
Kelvin K termodinami 200 K
ca
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quantidade
Mol mol . 1 mol
de matéria
Intensidade
candela cd _ 1cd
luminosa

— Grafia dos numeros:

Abaixo esta destacada algumas unidades que nao sao Sl, mas que

séo aceitas como padrao para unidades de pesos e medidas segundo

a NBR 12230: Sl - Prescrigbes para sua aplicagao:

Nome Simbolo Definicao Exemplos
Intervalo
de tempo _
minuto min . 10 min
igual a 60
segundos.
Intervalo
de tempo
hora h . 4 h
igual a 60
minutos.
Intervalo
. de tempo
Dia d . 1d
igual a 24
horas.
intervalo
ano de tempo
a . 1a
civil igual a
365 dias.
Velocidad
metro
e
por m/h . 1 m/h
uniforme
hora

de um
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objeto
que
percorre a
distancia
de 1
metro em

1 hora.

litro

loulL

Volume
igual a 1
decimetro
cubico
(exatame

nte).

11

quilém
etro por

hora

km/h

Velocidad
e
uniforme
de um
objeto
que
percorre a
distancia
de 1
quilémetro
em 1

hora.

1 km/h

quilogr
ama

por litro

kg/!

Densidad
e de
massa
igual a 1
quilogram

a por litro.

1 kg/!
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2.2.14 Estilo

O estilo para escrever:

a) objetividade — na linguagem cientifica, os assuntos precisam ser tratados
de maneira direta e simples, com Ilégica e continuidade no
desenvolvimento das idéias;

b) clareza — uma redacao é clara quando as idéias sdo expressas sem dupla
interpretacédo daquilo que se quer realmente dizer;

C) precisdo — evite o uso de adjetivos que nado indiquem claramente a
proporcao dos objetos mencionados, tais como médio, grande, pequeno
e expressdes como todos, nhem todos, muito deles, sendo melhor indicar
cerca de 60%. Nao use advérbios que nao expliquem exatamente o
tempo, modo ou lugar, tais como: aproximadamente, recentemente, nem
expressdées como provavelmente, possivelmente, talvez, que deixam
margem a duvidas sobre a légica da argumentacdo ou clareza das
hipo6teses;

d) conjugacéao verbal — recomenda-se a expressao impessoal, evitando-se o
uso da primeira pessoa tanto do plural como do singular. lgualmente,

ndo deve ser adotada a forma o autor ou o escritor em expressées como:
o autor descreve, ou o autor conclui que. Ex.: procurou-se mensurar o

nivel de desempenho dos alunos (...).

2.2.15 Alineas

As alineas sao divisdes enumerativas, que se assinalam no inicio por
letras minUsculas seguidas de sinal de fechamento de parénteses. Como regra geral
para as alineas pode-se dizer que:

a) o trecho final, anterior as alineas, termina em dois pontos;

b) iniciam na margem esquerda da folha (de paragrafo), sdo reentradas em
relacdo a margem esquerda;

c) a segunda linha e seguintes sdo alinhadas sob a primeira letra do texto da
alinea e iniciam com letra mindscula, exceto no caso de nhomes proprios;

d) a alinea termina com ponto e virgula, menos a ultima, que termina com

ponto;
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e) caso o numero de alineas seja superior as letras do alfabeto, devem ser

utilizadas letras duplas (aa, bb, cc).

As subalineas sao divisbes existentes no interior das alineas, iniciam com

hifen colocado sob a primeira letra da alinea. As linhas do texto da subalinea

comegam um espaco apoés o hifen; a pontuagéo é igual a das alineas.

2.2.16 Estruturas

— Dissertacao, tese e monografia

A ordem dos elementos de um trabalho deste tipo deve seguir a disposicao

apresentada abaixo:

indice(s)

Anexo(s)

Apéndice(s)

Glossario

Referéncias

Conclusao

Desenvolvimento

Introducao

Sumario

Lista de simbolos *

Lista de siglas *

Lista de Tabelas*

Lista de ilustracao*

Resumo lingua est°

Resumo lingua ver

Epigrafe *

Agradecimento(s)*

Dedicatoéria(s) *

Folha de aprov.

Errata *

Folha de rosto

Capa

Elementos
Pos-textuais

Elementos textuais

Elementos Pré-textual
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° Obrigatoério apenas em Dissertacdo e Tese

* Elementos opcionais

— Relatério de Estagio

A ordem para a apresentacao de Relatério de estagio segue abaixo:

Anexo(s)*

Glossario*

Referéncias

Texto

Sumario

Listas**

Resumo

Identificacao**

Agradecimento*

Dedicatoria* Elementos
Folha de aprov. Poés - textuais
Folha de rosto \

Elemento Textual

Capa

Elementos Pré - textuais

* Elementos Opcionais

** Elementos condicionados a necessidade

Elementos Pré-textuais

Elementos Textuais

Elementos Pas — textuais




— Artigo Cientifico

A ordem para apresentacao de Artigo Cientifico esta disposta abaixo:

Titulo e/ou subtitulo
Nome dos autores

Resumo em Lingua Vernacula
Palavras — Chaves
Introducao
Desenvolvimento
Conclusao

Referénias

— Projeto de Pesquisa

A ordenacao para apresentacao do Projeto de Pesquisa segue a estrutura abaixo:

Orgamento

Referencial tedrico

Referéncias

Objetivos
Cronograma
Justificativa
Recursos
Delimitagdo de tema
Resultado

Resumo

Metodologia

Dados de Ident.

Hipo6tese
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